Zakladni Skola Moravska Nova Ves, prispévkova organizace
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VNITRNI RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.: 246/2016

Vypracoval: Mgr. Hana Grossmannova, reditelka Skoly
Schvalil: Mgr. Hana Grossmannova, feditelka Skoly
Pedagogickd rada projednala dne 1.9.2016

Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2016

Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2016

Zmény ve smérnici jsou provadény formou Cislovanych pisemnych dodatkd, které tvofi soucast tohoto
predpisu.

Vnitini ¥ad SD byl projednan se viemi pracovniky $koly a s jejich obsahem byli sezndmeni viichni
zaméstnanci, Zaci a jejich zakonni zastupci.

1. Zakladni organizacni pravidla tykajici se prav a povinnosti ucastnikl a jejich zakonnych zastupct
ve SD a vzajemnych vztahi s pedagogickymi pracovniky.

Skolni druzina (dale SD) slouzi k vzajemnému vzdélavani formou zdjmovych, vzdélavacich a
spontannich ¢innosti, odpocinku a relaxaci vychovou, hrou, u¢enim, individudlni praci a motivacnim
projektem dané Skolskym zdkonem.

- pti zapisu do SD zakonny zastupce fadné vyplni ,,Zapisni listek” a stanovi dobu pobytu ditéte ve
SD. Je zde také zapsano kdy a s kym Gcastnici odchazeji domd. Kazdou zménu v zapisnim listku je
nutné pisemné sdélit vychovatelce.

- SD organizuje pravidelnou ¢innost oddéleni a pfipadné zajmovych Utvard, porada pfileZitostné
akce a v prlibéhu dne nabizi spontanni aktivity.

- SD umoiZriuje Gcastnikiim i odpocinek a pfipravu na vyucovani.
- U¢astnici SD maji pravo na zajmové vzdélavani v SD a $kolské sluzby podle $kolského zdkona.
- Ucastnici SD maji pravo na informace o priib&hu a vysledcich svého zajmového vzdélavani.

- U&astnici SD maji pravo vyjadrovat se ke viem rozhodnutim tykajicich se podstatnych
zaleZitosti jejich zajmového vzdélavani, pfi cemz jejich vyjadfenim musi byt vénovana pozornost,
ktera odpovida jejich véku a stupni vyvoje.




- Ucastnici SD maji pravo na informace a poradenskou pomoc SD, nebo $kolského poradenského
zafizeni v zaleZitostech tykajicich se vzdélavani.

- Zapsani G€astnici SD maji pravo uzivat prostory a zafizeni SD pfi jejich ¢innostech véetné prava
zG&astfovat se akci SD.

- Zakonni zastupci Ucastnikld maji pravo vyjadrovat se k zajmovému vzdélavani svych déti, pravo
na informace o prabéhu vzdélavani a na poradenské sluzby. Timto se mohou kdykoliv obratit na
vychovatele véech oddéleni SD.

- U¢astnici SD jsou povinni fadné dochazet do SD a Fadné se vzdélavat.

- U&astnici SD jsou povinni dodrZovat Vnitini Fad SD, predpisy a pokyny $koly a SD k ochrané
zdravi a bezpecnosti, s nimiz byli sezndmeni.

- Ucastnici SD pini pokyny vychovatel(l vydané v souladu s pravnimi predpisy
a Skolnim a Vnitfnim fadem SD.

- Zakonni zastupci jsou povinni zajistit, aby ucastnik radné dochazel do SD.

- Zakonni zastupci jsou povinni na vyzvani feditelky $koly, vychovatelek SD se osobné zGé&astnit
projednani zavaznych otazek tykajicich se zdjmového vzdélavani tcastnika SD.

- Zakonni zastupci jsou povinni neprodlené $kolu a SD informovat o zméné zdravotni
zpUsobilosti, o zdravotnich obtizich Géastnika, nebo jinych zdravotnich skutecnostech. Déle jsou
povinni informovat vychovatelky o zméné pfi odchodu Gcastnikd ze SD uvedené v zapisnim listku.

- Zakonni zastupci jsou povinni oznamovat SD Udaje, které jsou podstatné pro pribéh
zajmového vzdélavani nebo bezpecénost Zaka a zmény v téchto udajich.

- U&astnici a zdkonni zastupci jsou na zaéatku $kolniho roku prokazatelné sezndmeni s Vnit¥nim
Fadem SD a Fidi se jim a je pro né zavazny.
- Ucastnik mize byt ze SD vylou&en pfi soustavném porusovani schvéleného Vnitiniho fadu SD.

- Vzajemné vztahy vychovatell SD, G¢astnikil a zakonnych zastupc( jsou zalozeny
na slusném chovani.

2. Provoz a vnitini rezim zafizeni

Skolni druzina se déli na dvé oddéleni, kazdé se napliiuje nejvyse do poctu 30 Gcastnik(l. Do druZiny
je prihldsen uUcastnik az po fadném vyplnéni zapisniho listku zdkonnym zdstupcem. Zakonni zastupci
Ucastnika sdéli vychovatel@im SD rozsah dochdzky a zpGsob odchodu ze 3D, dale zde uvedou
telefonické spojeni a informaci o zdravotni zpUsobilosti ditéte.

Provozni doba SD je od 11.40 do 16 hodin, ¢innost probiha v oddélenich, ktera jsou v k¥idle budovy ¢.
396.

V dobé vedlejSich prazdnin nebo mimoradného volna je Cinnost Skolni druZiny omezena, provoz
druZiny se uskutecni, pokud se prihlasi alespon 10 déti.



Pokud si povérena osoba nevyzvedne Zaka do stanovené doby, vychovatelka ¢ekd 15 minut, potom
a) se pokusi povérené osoby kontaktovat telefonicky
b) informuje telefonicky feditelku Skoly

c) Fidi se postupem doporu¢enym MSMT - obréti se na obecni tfad, ktery je podle § 15 zakona &.
359/1999 Sb. o socidlné pravni ochrané déti povinen zajistit ditéti neodkladnou péci, pripadné se
obrati na Policii CR - podle § 43 zékona €. 283/1991 Sb., o Policii Ceské republiky, ve znéni pozdéjsich
predpist, ma kazdy pravo obratit se na policistu a policejni Utvary se Zadosti o pomoc.

Vychovatelka setrva ve skolni druziné, nez je zak vyzvednut.

- Omluvu nepfitomnosti Ucastnika, odchylky od dochazky, nebo zplsobu odchodu sdéli zak.
zastupce vychovatelce SD pisemné.

- Ucastnika nelze z druZiny uvolnit po telefonické domluvé ani formou sms zpravy.

- Ucastnika nelze fyzicky predat 74dné jiné osobé, nez uvedené v zapisnim listku, pokud k tomu
rodice nedaji pisemny soubhlas.

- Odhlageni ucastnika ze SD Ize pouze pisemnou formou potvrzenou zdkonnym zastupcem.
- O zafazeni Uéastnika do SD rozhoduje feditelka $koly, nebo ji povéfené vychovatelky.

- PFednostni pravo pro zatazeni do SD maji 7aci 1. a 2. ro¢niku pfihlaseni k pravidelné denni
dochazce zaméstnanych zakonnych zastupcl

- Do druziny mohou byt zafazeni i Zaci vyssich ro¢nik( v pripadé, Ze pocet prihlasenych zaka,
kterym ma druzina slouzit, nedosahl poctu zaku, které Ize do druziny vzhledem ke kapacité zaradit
(starsi sourozenec, dale podle véku)

- Po skonceni vyucovani v 11.40 nebo v 12.35 hodin si zaky pfebiraji vychovatelky jednotlivych
oddéleni od vyucujicich. U¢astniky SD z prvnich t¥id si vychovatelka osobné vyzveddva u vyuéujici.

- V dobé od 12:00-12:30, nebo 13:00-13:30 hodin ucastnici pod dohledem vychovatelek
obédvaji. Jsou pouceni o bezpecnosti a vhodném chovani ve skolni jidelné.

- V odpolednim &ase probihaji v druziné zajmové vzdélavaci ¢innosti dané SVP pro SD, ta se
mohou ménit podle ro¢nich obdobi, spliuji psychohygienické poZadavky odvozené od denniho a
tydenniho biorytmu ucastnika.

- Po obédé vyzvedavaiji zakonni zastupci Ucastniky ve 13:30 hodin. Mezi 14:00-15:00 hodinou
je vhodné, aby zakonni zastupci Ucastniky nevyzvedavali a nerusili tak zajmovou a relaxacni ¢innost.

- Po 15:00 hodiné se ucastnici vénuji odpocinkovym ¢innostem a je jim umoznéna pfiprava na
vyucovéni. U¢astnici v této dobé priibézné odchazeji domd. V pfipadé osobniho vyzvedavani
G&astnik SD zvoni zakonni zastupci na zvonky SD a &ekaji v prostorach k tomu uréenych.

- SD koordinuje svou &innost se $kolou tak, e umozriuje Gcastnikim SD plisobeni
na dalSich formach zajmovych aktivit organizovanych skolou.



- Na zajmovou &innost (krouzky) Gcastniky SD prebiraji osobné vedouci krouzk
od vychovatelek, a tim za né prebiraji zodpovédnost.

- Za pobyt U&astnika v SD se plati dvakrat roéné-zati-leden, Gnor — &erven (smérnice Uplaty SD a
SK)

3. Podminky zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi G¢astnika
a prevenci rizikového chovani pred projevy diskriminace, nepfatelstvi, nebo nasili.

Ucastnik je povinen bezodkladné informovat vychovatelku na jakékoliv projevy $ikany nebo
diskriminace, nepratelstvi, nasili.

- SD plné zajidtuje ochranu Uéastnikd pred rizikovym chovanim. Podminky, zp(isoby a metodika
jsou podrobné rozpracovany v Minimalnim preventivnim programu skoly.

- U&astnici se chovaji v druziné tak, aby neohrozili zdravi své, nebo zdravi svych spoluzaka.

- Pfi zajmovych ¢innostech a vychovach se fidi bezpecnostnimi predpisy pro dané misto
(ucastnici jsou seznameni s bezpecnostnimi predpisy na zacatku Skolniho roku a v pribéhu roku pred
kazdymi vedlejSimi prazdninami)

- KaZdy draz, poranéni ¢i nehodu, k niZ dojde v pribéhu pobytu ve druZing, jsou Gcastnici
povinni ihned ohlasit.

- Dle nutnosti zajisti vychovatelka nebo jiny zaméstnanec Skoly zranénému ucastnikovi lékafské
oSetreni a sepiSe zaznam o Urazu a neprodlené oznami tuto skutecnost zakonnym zastupcim.

- Vétrani v mistnosti zajistuje vychovatel, Ucastnici maji zdkaz manipulace s okny, vychovatelka
dba na stanoveny rezim osvétleni a nalezité podminky k odpocinku tak, aby nikdo nebyl omezovan
ostatnimi.

- Ucastnici dodrzuji hygienicka pravidla a navyky, je nutny zvyseny dohled vychovatelek na
umyvani rukou prfed odchodem do skolni jidelny a po pouZiti WC.

- SD dbé na dodriovani pitného rezimu, Gcastnici maji pravo piinaset si z domova napoje.

- U¢astnici dbaji na to, aby jejich osobni véci a viechny tagky byly srovnany na misté k tomu
urceném tak, aby neohroZovaly ostatni pfi jejich pohybu.

4. Podminky zachézeni s majetkem SD ze strany Géastnikgi.

Pti kazdém svévolném poskozeni majetku druziny, ucastnikl, vychovatelek ¢i jinych
je po domluvé s rodici sjednana naprava.

- Ucastnici zachazeji s hrackami a vybavenim SD opatrné, aby nedochazelo k jejich poskozeni ¢i
znehodnoceni.

- Po ukon&eni pobytu ve SD jsou Géastnici povinni uvést hernu do pofadku.



5. Uplata za vzdélani a poskytnuti $kolskych sluzeb.
Uplata je stanovena podle vyhlasky €. 74/2005 sb. o zajmovém vzdélavani.

Uhrada Uplaty maZe byt platci snizena nebo prominuta v souladu s §11 ¢lankem 3. a 4. uvedené
vyhlasky na zdkladé pisemné Zadosti predlozené predem.

Pokud se zméni podminky rodiny tak, Ze zanikne ddvod ke slevam, jsou platci povinni bez vyzvani
zahdjit placeni Uhrady.

Zpusob plateb, vyse Uhrady a osvobozeni platcl jsou stanoveny vnitini smérnici skoly.
6. Dokumentace
V druziné se vede tato dokumentace:

a) pisemné prihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcl Ucastnika o rozsahu
dochazky a zplUsobu odchodu ucastnika z druZiny

b) tfidni knihy jednotlivych oddéleni ¢i jiné prehledy vychovné vzdélavaci prace, véetné dochazky déti
c) celorocni plan ¢innosti

d) ro¢ni hodnoceni prace skolni druziny jako podklad pro vyrocni zpravu skoly

e) vnitini fad skolni druziny, rozvrh ¢innosti

f) knihu drazl a zaznamy o Urazech déti, Zaka a student(

feditelka Z$

Dodatek ¢. 1 ze dne 31. 8. 2020:

0Od 1. 9. 2020 se rozsifuje pocet oddéleni skolni druZiny o jedno. Umisténi tohoto 3. oddéleni je
v prostorach pfizemi budovy ¢. 396.

0Od 1. 9. 2020 se provozni doba méni do 16.30 hod.



